KOMM INS VELOPLUS TEAM!

Wir sind ein Team van 200 begeisterten Velofahrenden.
Als fuhrendes Fachgeschaft in der Schweiz entwickeln
wir laufend neue Ideen, wie das Velofahren noch mehr
Spass macht. Der CO2-freie Veloverkehr, sei es durch
Muskelkraft oder erneuerbare Energie auf dem E-Bike,
wirkt der Klimaerwarmung entgegen und hat einen
positiven Einfluss auf die Luftqualitat. Darum setzen
wir uns auch politisch fur die Férderung des Velos im
Alltag und in der Freizeit ein. Biker, Alltags-, Touren-
und E-Bikefahrer:innen fuhlen sich bei uns wohl und
finden in unseren elf Laden sowie im Onlineshop

veloplus.ch alles, was das Herz begehrt.

Flr unsere HR-Abteilung suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine Fachperson fir

PAYROLL UND PERSONALADMINISTRATION 60 - 100%

Hast du Freude an der Arbeit mit Menschen und auch das Payroll ist dir nicht fremd, bist du dazu noch
dienstleistungsorientiert und offen flir einen dynamischen Alltag, dann suchen wir dich.

UNSER ANGEBOT
e Spannendes Arbeitsumfeld in einem erfolgreichen und innovativen Unternehmen
e Viel Eigenverantwortung und interessante Anstellungsbedingungen
e Interne und externe Weiterbildungen
e Interessante Einkaufskonditionen flir den Eigenbedarf

DEINE HAUPTAUFGABEN
e Flihren der Personaladministration von A-Z
e Flhren der Lohnbuchhaltung im Abacus
e Pflegen und verwalten des Zeiterfassungssystems
e Einreichen und Verarbeiten von Unfall- und Krankheitsmeldungen, sowie deren Taggeldern
e Pflege, Mutation und Kontrolle aller Sozialversicherungen
e Mitarbeit an HR-Projekten

DEIN PROFIL
e Abgeschlossene kaufmannische Aushildung mit Weiterbildung HR-Sachbearbeiter:in
respektive HR-Assistent:in oder vergleichbarem
e Mehrjahrige Berufserfahrung in ahnlicher Position
e Verhandlungssicheres Deutsch in Wort und Schrift
e Gute MS-Office-Kenntnisse; Abacus-Kenntnisse von Vorteil
e [(enaue, zuverlassige und selbstandige Arbeitsweise
e Engagierte und teamorientierte Persénlichkeit, die stets den Uberblick behalt

Wir freuen uns auf deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an;
Stephanie Sigg, bewerbung.admin@veloplus.ch.



